Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2021
Dyrektora Biblioteki Miejskiej w Bytowie z dnia
30.12.2021r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udostepniania zbioréw w Bibliotece
Miejskiej w Bytowie

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Biblioteka Miejska w Bytowie zwana dalej Bibliotekg jest samorzgdowg instytucjg kultury
Gminy Bytoéw. Stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych, kulturalnych
i informacyjnych ogétu spoteczenistwa oraz uczestniczy w upowszechnianiu wiedzy i kultury.

§2.

Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny i regulowane jest przez Ustawe
o Bibliotekach oraz niniejszy Regulamin.

§ 3.

Zbiory Biblioteki sg udostepniane:

na miejscu (prezencyjnie),
na zewnatrz (poza Biblioteke),
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

§ 4.

Z materiatéw bibliotecznych moga korzysta¢:

osoby petnoletnie;
osoby niepetnoletnie po uprzednim wypetnieniu i podpisaniu przez rodzicow,
lub opiekunéw prawnych, odpowiedniej czesci formularza zapisu.

§ 5.

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki nabywa sie po podaniu danych
i podpisaniu formularza zapisu stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu (na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem),
na jego podstawie zaktadane jest konto Czytelnika. W przypadku oséb
niepetnoletnich formularz wypetniajg rodzice lub ich prawni opiekunowie.

Przy zapisie do Biblioteki zbierane s3 nastepujgce dane: imie i nazwisko, data
urodzenia, adres zamieszkania, adres do korespondencji, numer telefonu, adres e-



10.

11.

12.

13.

mail, a w przypadku osoéb, ktére nie ukonczyty 18 roku zycia dodatkowo: imie
i nazwisko rodzica lub opiekuna prawnego oraz adres, numer telefonu i adres e-mail.
Czytelnik zapisany w Bibliotece otrzymuje karte biblioteczng. W przypadku utraty
karty bibliotecznej Czytelnik zobowigzany jest do zgtoszenia tego faktu Bibliotece.
Za wydanie kolejnej karty pobiera sie optate w wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 2
do niniejszego Regulaminu (Cennik regulaminowych optat bibliotecznych).

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie sie kartg biblioteczng
przez osoby trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.
Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o kazdorazowej zmianie
danych osobowych (nazwiska, adresu zamieszkania, adresu do korespondenc;ji,
numeru telefonu, adresu poczty e-mail).

Konto czytelnicze otwarte na podstawie formularza zapisu podlega prolongacie raz
w roku, dokonuje sie automatycznie po wypozyczeniu pierwszej ksigzki w danym roku
kalendarzowym.

Dane osobowe zbierane przez Biblioteke Miejskg w Bytowie przetwarzane sg zgodnie
art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. wytgcznie w celu:

e zapewnienia mozliwosci korzystania z zasobdéw Biblioteki, wypetniania
obowigzkéw prawnych cigzgcych na Bibliotece na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa;

e realizacji zadan wynikajgcych ze statutu Biblioteki;

e w celu obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen przez Biblioteke.
Dane osobowe podlegajg ochronie, zgodnie z art. 32 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016).

Administratorem danych osobowych Czytelnikow jest Biblioteka Miejska w Bytowie,
77-100 Bytow, ul. Zamkowa 2.

W kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych Czytelnicy Biblioteki
Miejskiej w Bytowie mogg skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych pod adresem e-mail: mateuszszenbek@bodo24.pl lub telefonicznie: 513
850227 12.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy
lub Swiadczenia ustugi. Okres przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony
o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie
niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi
roszczeniami przez Biblioteke. Po tym okresie dane osobowe bedg przechowywane
jedynie w zakresie i przez okres wynikajacy z przepiséw prawa, w szczegdlnosci
przepisdw o rachunkowaosci.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej. Kazdy Czytelnik Biblioteki Miejskiej w Bytowie ma prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo wniesienia
sprzeciwu, jak réowniez wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

Odbiorcami danych osobowych Czytelnikow Biblioteki Miejskiej w Bytowie mogg by¢:



e dostawcy systemow informatycznych i ustug IT na rzecz Biblioteki (systeméw
bibliotecznych), obstugi prawnej, pocztowej i kurierskiej oraz inne z ktérymi
zawarto konieczne umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

e organy uprawnione na podstawie przepisow prawa do otrzymania danych
osobowych.

14. Dane osobowe Czytelnikow Biblioteki Miejskiej w Bytowie nie beda podlegaty
profilowaniu.

15. Podanie danych osobowych jest wymagane przez Biblioteke w celu zawarcia
i wykonania umowy lub $wiadczenia ustug. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych wymaganych przez Biblioteke jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania
umowy lub swiadczenia ustugi.

16. Biblioteka moze, na pisemny wniosek Czytelnika, usung¢ jego dane z bazy
Czytelnikéw, o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku
do Biblioteki wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

§6.

Czytelnicy korzystajacy ze zbioréw Biblioteki ponosza petng odpowiedzialno$¢é za zagubienie
lub zniszczenie powierzonych im dokumentéw i materiatéw bibliotecznych. Istniejgce
uszkodzenia nalezy zgtasza¢ w chwili wypozyczania bibliotekarzowi dyzurujgcemu
w agendzie.

UDOSTEPNIANIE NA MIEJSCU

§7.
W zwigzku z obowigzkiem prowadzenia przez Biblioteke szczegétowej ewidencji

statystycznej kazdy z Czytelnikdw korzystajgcych ze zbiorow Biblioteki na miejscu powinien
wpisac sie do Rejestru odwiedzin.

§ 8.
Wszystkie dokumenty wtasne wnoszone do czytelni, w tym rdéwniez dokumenty

wypozyczone w innych Dbibliotekach, Czytelnik powinien zgtosi¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

§9.

Wybrane pozycje, lub dokumenty poswiecone okre$lonej tematyce, Czytelnicy otrzymuja
od dyzurujgcego bibliotekarza.

WYPOZYCZANIE NA ZEWNATRZ
§ 10.

Wszyscy Czytelnicy Biblioteki majg prawo wypozyczania na zewnatrz czesci zbioréw
nieobjetych szczegdlnymi ograniczeniami regulaminowymi.



§11.

1. W celu wypozyczenia zbiordw Czytelnik zobowigzany jest okazaé swojg karte
biblioteczng lub, w przypadku jej braku w danej chwili, inny dokument
potwierdzajacy jego tozsamosé.

2. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wypozyczenia zbioréw osobie nieposiadajgcej karty
bibliotecznej ani innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

§12.

W Bibliotece na jedno konto mozna wypozyczy¢ do:
e 10 ksigzek,
e 10 czasopism,
e 2 audiobookdéw/zbioréw specjalnych.

§13.

Zbiory biblioteczne udostepnia sie na okres 31 dni. Czytelnik moze uzyskaé 1 prolongate
terminu  zwrotu wypozyczonych materiatdw (osobiscie, telefonicznie Iub pocztg
elektroniczng), jezeli na posiadane przez niego pozycje nie ztozono zamoéwien. Prosba
o przedtuzenie terminu zwrotu powinna zosta¢ zgtoszona najpdziniej w dniu, w ktérym
Czytelnik miat obowigzek oddaé w Bibliotece wypozyczane pozycje. W wyjgtkowych
przypadkach Biblioteka moze zazgdac¢ zwrotu wypozyczonych materiatow przed uptywem
terminu.

§ 14.

1. Zbiory biblioteczne nalezy zwracaé w siedzibie Biblioteki lub w Filii, w miejscu
w ktérym zostaty wypozyczone.

2. Czytelnik moze dokonaé rezerwacji zbioréw bibliotecznych, a rezerwowane materiaty
winien odebra¢ najpdiniej w ciggu 7 dni, w przeciwnym razie zostang
one udostepnione innemu Czytelnikowi.

§ 15.

1. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych od Czytelnikéw pobiera sie kare pieniezng, ktdrg mozina zaptacic
gotowka w Bibliotece, w wysokosci ustalonej w Zataczniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu. Przy naliczaniu kary nie odlicza sie dni, w ktorych Biblioteka
jest nieczynna.

2. Upomnienie Czytelnika listem lub poczty elektroniczng jest rownoznaczne
z czasowym zawieszeniem jego prawa do korzystania z Biblioteki.

3. Czytelnik pokrywa koszty korespondencji w sprawie zwrotu dokumentdow
bibliotecznych w wysokosci optaty wedtug aktualnego cennika Poczty Polskiej S.A.
W przypadku niezastosowania sie do powyzszych postanowien Czytelnik moze zosta¢
catkowicie pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki, natomiast Biblioteka w celu



wyegzekwowania swoich roszczen moze, w sposéb przewidziany prawem wystgpic
na droge sadowa.

4. W wyjatkowych sytuacjach kara za przetrzymanie moze zosta¢ anulowana, czesciowo
umorzona lub roztozona na raty. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
Biblioteki.

§ 16.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, forme
naprawienia szkody okresla Dyrektor Biblioteki. Przewiduje sie: odkupienie dzieta
identycznego do zagubionego, zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Biblioteke,
lecz o wartosci nie nizszej od aktualnej wartosci dokumentu zagubionego, przyjecie ksigzki
lub dokumentéw zaproponowanych przez Czytelnika pod warunkiem ich przydatnosci
w zbiorach, pokrycie kosztéw naprawy ksigzki z oprawa witgcznie, wptacenie ekwiwalentu
pienieznego w wysokosci aktualnej ceny ksiegarskiej lub antykwarycznej zagubionego
dokumentu. Zwrécony egzemplarz, zniszczony lub odnaleziony, pozostaje wtasnoscia
Biblioteki a poniesione przez Czytelnika koszty z tytutu jego naprawy lub zagubienia
nie podlegajg zwrotowi.

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
§17.

Biblioteka umozliwia Czytelnikom korzystanie ze zbioréw innych bibliotek krajowych
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych. Czytelnik zainteresowany tg forma ustugi moze
ztozy¢ zaméwienie na poszukiwane przez siebie materiaty u dyzurujgcego bibliotekarza.
Sprowadzone materiaty udostepnia sie w okresie wyznaczonym przez biblioteke
wypozyczajagcg i wedtug ustalonych przez nig zasad. Wszelkie koszty zwigzane
ze sprowadzeniem oraz odestaniem zamawianych publikacji pokrywa Czytelnik.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§18.

Filia Biblioteki niezaleznie od postanowien niniejszego Regulaminu moze posiadac¢ za zgodg
Dyrektora szczegdtowe przepisy udostepniania dostosowane do rodzaju przechowywanych
dokumentéw oraz trybu obstugi Czytelnikéw.

§ 19.

1. Bibliotekarz ma prawo odméwi¢ obstugi oraz nakaza¢ opuszczenie Biblioteki
Czytelnikowi, ktory jest w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, S$rodkow
odurzajgcych, zachowuje sie: gtosno, agresywnie, zagraza bezpieczenstwu
i porzagdkowi oraz powoduje dyskomfort dla innych Czytelnikow spowodowany
brakiem zachowania elementarnej higieny osobiste;j.

2. Czytelnicy moga by¢ pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki, jezeli:



e nie przestrzegajg zasad wyrazonych w niniejszym regulaminie Biblioteki,
e nie respektujg norm i zasad zachowania obowigzujgcych w miejscach publicznych
oraz zachowujg sie w sposdb uwtaczajacy godnosci osobistej pracownikéw
i Czytelnikéw Biblioteki,
e swoim zachowaniem stanowig zagrozenie dla bezpieczestwa i zycia innych
Czytelnikéw oraz pracownikéw Biblioteki.
3. Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego Regulaminu mogg by¢ pozbawione
prawa do korzystania z ustug Biblioteki.
4. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§ 20.

Uwagi, zyczenia oraz zazalenia dotyczace funkcjonowania Biblioteki Czytelnicy mogg zgtaszaé
Dyrektorowi Biblioteki lub osobie upowaznionej przez Dyrektora.

§ 21.

Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od decyzji bibliotekarza do Dyrektora
Biblioteki bgdZ do osoby upowaznionej przez Dyrektora.

§22.
Przepisy zawarte w niniejszym Regulaminie obowigzujg we wszystkich agendach Biblioteki
Miejskiej w Bytowie. Regulamin dostepny jest we wszystkich agendach Biblioteki, w BIP
https://bmbytow.naszbip.pl/regulaminy oraz na stronie http://bibliotekabytow.pl/.

§ 23.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.


https://bmbytow.naszbip.pl/regulaminy
http://bibliotekabytow.pl/

Zatacznik nr 1
do Regulaminu Udostepniania Zbioréw

FORMULARZ REJESTRACYJNY UZYTKOWNIKA
Biblioteki Miejskiej w Bytowie

I.  DANE UZYTKOWNIKA

KATEGORIA CZYTELNIKA (wtasciwg zakresli¢):

1 Dzieci [ ]Uczacy sie / studiujagcy [/ Pracujacy | Pozostali

DANE IDENTYFIKACYJNE:

NAZWISKO .eeeeeeeeeeeeeeeeeessneeeeeesssnesssessnneees IIVIIE oo e ese s e
DATA URODZENIA ....eoeveeeeeeeeeeeennerensnenens

ADRES ZAMIESZKANIA:

KOD POCZTOWY ...coooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e MIEJSCOWOSC ...,

ULICA oo NR DOMU/MIESZKANIA .......oovoeeeeeeeenn.

ADRES KORESPONDENCYIJNY (wypetnié jezeli inny niz powyzszy):
KOD POCZTOWY ......ccoevevvierererererererererennens MIEJSCOWOSC ........ooovvvrrerrieerecesans
ULICA ..ot NR DOMU/MIESZKANIA ...........ccccoevevene..

DANE KONTAKTOWE (nieobowigzkowe):

TELEFON ....covrrmniiiriiiniiinnnneinnnnnniinnennnnaens
E-MAIL ..ot ccnnccsnssnnessaeessnene .

II. OPIEKUN PRAWNY

Nalezy wypetnic jezeli czytelnik jest niepetnoletni

DANE IDENTYFIKACYJNE:



OSWIADCZENIE

1.

Oswiadczam, Zze podane przeze mnie dane sg prawdziwe oraz, ze znany jest mi
Regulamin i zobowigzuje sie do Scistego jego przestrzegania.

2. Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze:

Administratorem Danych Osobowych jest Dyrektor Biblioteki Miejskiej w Bytowie,
z siedzibg 77-100 Bytoéw, ul. Zamkowa 2, z ktérym mozna sie skontaktowac:
dyrektor@bibliotekabytow.pl;

Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktéry mozna skontaktowa¢ sie
przez adres e-mail iod@bodo24.pl;

Zapoznatem sie z pefng trescia obowigzku informacyjnego znajdujacego sie
w regulaminie;

dane podaje dobrowolnie, jednak w przypadku ich niepodania rejestracja nie jest
mozliwa.

Podpis uzytkownika lub opiekuna



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udostepniania Zbioréw

CENNIK REGULAMINOWYCH
OPLAT BIBLIOTECZNYCH

Opfata za nieterminowy zwrot 1 egzemplarza —
za kazdy dzien po terminie zwrotu — 0,05 zt
Wydanie duplikatu karty bibliotecznej — 1 szt. — 5,00 zt

Koszt upomnienia pocztowego — wedtug aktualnego cennika Poczty Polskiej S.A.



